
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Uvod 

Uvodni opis aplikacije 

Ova aplikacija predstavlja jedinstveni digitalni sistem namenjen upravnicima zgrada za vođenje i 

podnošenje prijava koje se odnose na objekte pod njihovom nadležnošću. Sistem omogućava da 

upravnici na jednostavan, jasan i vođen način unesu sve potrebne podatke o zgradi, njenoj 

strukturi, posebnim delovima i pratećoj dokumentaciji, kako bi se omogućila pravilna evidencija 

objekata i nesmetano sprovođenje upravnih postupaka. 

Aplikacija je dizajnirana tako da značajno olakša svakodnevni rad upravnika. Svi koraci koji su 

ranije zahtevali više fizičkih odlazaka na šalter, prikupljanje dokumenata i ručno popunjavanje 

obrazaca sada se obavljaju na jednom mestu — digitalno, brzo i pouzdano. Sistem automatski 

proverava podatke, smanjuje mogućnost grešaka i obezbeđuje da dokumentacija koja prati 

prijavu bude potpuna i tačna. 

Aplikacija je optimizovana za upravnike zgrada i omogućava pristup samo onim objektima za koje 

je upravnik zvanično evidentiran, čime se obezbeđuje bezbednost podataka i jasno razgraničenje 

odgovornosti. Upravnik može samostalno podneti prijavu ili ažurirati podatke o objektu, uključujući 

i posebne delove kao što su stanovi, lokali i garaže. 

Šta aplikacija omogućava upravnicima 

● Identifikacija upravnika 

● Pristup sistemu putem korisničkih podataka dodeljenih od strane administratora. 

● Odabir zgrade pod upravljanjem 

● Automatski prikaz svih zgrada za koje je upravnik evidentiran u registru. 

● Unos podataka o objektu 

● Struktura objekta (podrum, suteren, prizemlje, spratovi, potkrovlje) prikazana uz vizuelni 

model radi lakšeg razumevanja. 

● Evidentiranje posebnih delova 

● Dodavanje stanova, lokala, garaža i drugih posebnih jedinica, uz mogućnost dodele tih 

jedinica odgovarajućim vlasnicima. 

● Dodavanje dokumentacije 

● Otpremanje imovinsko-pravnih isprava, tehničkih priloga i ostalih dokumenata potrebnih 

za preciznu evidenciju objekta. 

● Pregled i potvrda prijave 

● Pregled svih unetih podataka i elektronsko podnošenje prijave. 

● Praćenje statusa 

Upravnik može u svakom trenutku proveriti status podnetih prijava preko info table i pregleda 

predmeta. 



 

Prijava upravnika zgrade 

 
Slika 1.1 

Na ovom ekranu upravnik pristupa sistemu pomoću podataka koje mu je dodelio administrator. 

Upravnik unosi: 

● JMBG upravnika 

 

● Lozinku (dodeljenu putem e-maila) 

 

● Klikne na „PRIJAVITE SE“ 

 

Ovi podaci služe isključivo za identifikaciju upravnika i otključavaju pristup zgradama za koje je 

zvanično upisan kao upravnik. 

U slučaju da je lozinka izgubljena, koristi se opcija „Zaboravili ste lozinku?“. 

 

Odaberite uslugu 



 

 

Slika 2.1 

Na ovom ekranu (slika 2.1) korisnik bira koju radnju želi da izvrši u okviru sistema. Prikazane su 

dve osnovne opcije: 

1. „Pokreni novu prijavu” 

Ova opcija se koristi kada korisnik želi da započne potpuno novu prijavu. Nakon odabira, 

sistem će ga voditi kroz korake unosa ličnih podataka, lokacije objekta i svih ostalih 

informacija potrebnih za podnošenje nove prijave. 

 

2. „Pregled postojeće prijave” 

Ova funkcija služi za uvid u sve prethodno podnete prijave. Korisnik može da proveri 

njihov status. 

 

 



 

 
Slika 2.2 

Na dnu ekrana nalazi se i dugme „Info tabla”, putem kog je moguće pristupiti tabelarnom 

pregledu informacija o ukupnom broju podnetih prijava, njihovom statusu i drugim statističkim 

podacima koji prate proces (slika 2.2). 

Nakon što korisnik izabere jednu od ponuđenih opcija („Pokreni novu prijavu” ili „Pregledaj 

postojeće prijave”), sistem automatski prikazuje obavezno Obaveštenje o obradi podataka o 

ličnosti. Ovaj korak je sastavni deo procesa i u skladu je sa Zakonom o zaštiti podataka o ličnosti. 

 

Na ekranu se nalazi detaljno objašnjenje: 

U polje “Pretragu po opštini” korisnik može uneti naziv opštine i filtrirati sve prijave koje se 

odnose na tu teritoriju. 

Dugme „Traži“ 

Počinje pretragu na osnovu unetog kriterijuma. 

Tabela sa pregledom prijava 

Tabela sadrži više kolona sa ključnim informacijama: 

● Status – vizuelni indikator stanja prijave (npr. na čekanju, u obradi, završeno). 

● Parcela – broj katastarske parcele na koju se prijava odnosi. 

● Opština – naziv opštine u kojoj se nalazi objekat. 

● Broj prijave – jedinstveni identifikator prijave (npr. 375-70572-00000079). 

● Podnosilac – ime i prezime lica koje je podnelo prijavu. 

● Datum podnošenja – datum kada je zahtev evidentiran. 



 

Podaci podnosioca zahteva 

 
Slika 3.1 

Ovaj ekran automatski prikazuje podatke upravnika. 

Polja koja su već popunjena povučena su iz sistema: 



 

● Ime 

Prezime 

JMBG 

 

Upravnik zatim dodaje: 

● Ime roditelja 

● Broj lične karte 

● Mesto 

● Ulica i broj 

● E-pošta 

● Broj telefona 

 

Desno se nalazi panel koji objašnjava da je obavezno uneti tačne podatke, jer se koriste za 

zvaničnu komunikaciju tokom obrade prijave. 

Klikom na „Nastavi dalje“ prelazi se na sledeći deo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lokacija zgrade 

 
Slika 4.1 

Na ovom ekranu upravnik bira zgradu za koju želi da podnese prijavu. 

 



 

VAŽNO: 

Lista adresa na ekranu sadrži ISKLJUČIVO zgrade za koje je upravnik zvanično registrovan 

kao upravnik. 

Upravnik koristi padajuću listu kako bi: 

● pronašao tačnu adresu zgrade, 

● proverio podatke, 

● izabrao zgradu za koju pokreće prijavu. 

 

Slika 4.2 

Nakon sto upravnik odabere opciju, nailazi na ekran (4.2), gde će pistati :  

● Adresa zgrade  

● Ulica 



 

● Naselje  

● Opština  

Nakon provere podataka, upravnik treba da pritisne dugme “Nastavi Dalje”.  

Vrsta objekta 

 
Slika 5.1 



 

Ovaj ekran se odnosi na unos podataka o glavnom objektu (zgradi). 

Upravnik unosi: 

● Ukupnu površinu zgrade 

 

● Obeležava sve nivoi koje zgrada ima: 

 

○ potkrovlje 

 

○ spratovi 

 

○ visoko prizemlje 

 

○ prizemlje 

 

○ nisko prizemlje 

 

○ suteren 

 

○ podrum 

 

Za svaki nivo može uneti i broj jedinica (ako postoji više spratova). 

U polje Napomena mogu se dodati specifičnosti objekta. 

Panel sa desne strane objašnjava da se ovi podaci koriste za određivanje strukture zgrade i 

eventualne potrebe za dokumentacijom. 

 

 

 

 

 



 

Podaci o posebnim delovima objekta 

 
Slika 6.1 



 

 

Ovaj deo služi za unošenje podataka o: 

● stanovima, 

● lokalima, 

● garažama, 

● garažnim mestima, 

● poslovnim prostorima. 

 

Upravnik unosi za svaki posebni deo: 

● Površinu jedinice 

● Broj jedinice (npr. broj stana) 

● Vrstu jedinice 

● Etažu na kojoj se nalazi 

● Napomenu (opciono) 

 

VAŽNO – UPRAVNIK MOŽE DODELITI JEDINICU VLASNIKU 

U ovom koraku se omogućava da upravnik „pripadajući objekat“ pripiše odgovarajućem 

vlasniku, unosom: 

● Imena vlasnika 

● Prezimena vlasnika 

 

Ako postoji više posebnih delova, svaki se dodaje klikom na „Dodaj još“. 

 

 

 

 



 

 

Dokumentacija glavnog objekta 

 
Slika 7.1 

 

 



 

 

 

U ovom koraku upravnik unosi dostupnu dokumentaciju vezanu za: 

● zgradu kao celinu, 

● imovinsko-pravni osnov. 

 

Odgovara na pitanje: 

● Da li postoji imovinsko-pravna dokumentacija? 

 

○ Ako da → otvaraju se dodatna polja. 

 

○ Ako ne → prelazi se dalje. 

Upravnik može izabrati jednu ili više vrsta dokumentacije: 

● dozvola za gradnju 

● izjava 

● ugovor o sticanju prava 

● isprava o promeni podataka 

● upotrebna dozvola 

● ostale isprave 

● zajednička izgradnja 

● kontinuitet prava 

Ako je potrebno, može se otpremiti i tehnička dokumentacija. 

 

 

 

 



 

 

 

Dokumentacija posebnih delova 

 
Slika 8.1 

Ako je prethodno označeno da zgrada ima posebne delove, upravnik unosi dokumentaciju za 

svaki pojedinačni deo: 

● skice, 



 

● dokazi o vlasništvu, 

● upotrebne dozvole (ako postoje), 

● izjave, 

● druge isprave. 

Ovaj proces se ponavlja za svaki stan / lokal / garažu koji je unet. 

 

Pregled prijava  

 

Slika 9.1 

Na ovom ekranu korisnik dobija prikaz svih unetih podataka tokom procesa podnošenja prijave. 

Prikazane su osnovne informacije o objektu i lokaciji, uključujući opštinu, katastarsku opštinu, broj 

parcele, spratnost i eventualne pomoćne objekte. 

Desni informativni panel objašnjava svrhu ovog koraka – korisniku se omogućava da još jednom 

proveri tačnost i potpunost svih unetih podataka pre finalnog slanja prijave. 



 

Ukoliko se uoči greška, korisnik se može vratiti na prethodne korake korišćenjem dugmeta 

„Nazad“ i izvršiti neophodne ispravke. 

 

 

 

Kada su svi podaci tačni i kompletni, korisnik potvrđuje prijavu pritiskom na dugme „Podnesi 

prijavu“, čime se proces zvanično završava i prijava se prosleđuje nadležnom organu na obradu. 

 

Slika 9.2 

Nakon što korisnik odabere opciju „Podnesi prijavu“ na ekranu za pregled podataka, sistem 

prikazuje obaveznu izjavu o tačnosti unetih podataka (slika9.2). 

Korisnik mora čekirati polje „Pročitao sam izjavu“ kako bi se omogućilo dugme „Slažem se“. 

Bez potvrde ove izjave, proces se ne može završiti niti se prijava može zvanično podneti. 

Nakon što službenik odabere opciju „Podnesi prijavu“ na ekranu za pregled podataka, sistem 

prikazuje obaveznu izjavu o tačnosti unetih podataka (slika 9.3). 



 

Službenik mora čekirati polje „Pročitao sam izjavu“ kako bi se omogućilo dugme „Slažem se“. 

Bez potvrde ove izjave, proces se ne može završiti niti se prijava može zvanično podneti. 

 

slika 9.3 

Nakon što službenik potvrdi izjavu klikom na dugme „Slažem se“, sistem finalizuje prijavu i 

prikazuje završni ekran sa potvrdom uspešnog podnošenja (slika 9.3). 

Na ovom ekranu se prikazuje: 

● jedinstveni broj podnete prijave, 

● opcija za preuzimanje elaborata, 

● dugme za pristup „Info tabli“, gde korisnik može pratiti status svoje prijave. 

Ovaj ekran predstavlja kraj procesa i potvrdu da je prijava zvanično predata nadležnom organu. 
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